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Vad ar en korjournal?
Formkrav och innehall

Vad ar en korjournal?

En korjournal ar ett fysiskt eller digitalt dokument dar du som kort en bil i tjansten noterar nar, hur
langt och varfor du gjorde resan med vilken bil.

Varfor maste man ha en korjournal?

Korjournalen fungerar som underlag for att sakerstalla att en bilforman eller drivmedelsforman hanteras pa ratt
satt. Den fyller dels en administrativ funktion gentemot din [6neavdelning sa att formaner blir korrekta, dels en
bevisfunktion gentemot Skatteverket pa att allt har gatt ratt till.

Rapportering

sker i My NF Fleet
senast den 8:e efter
. . . . aktuell mana
Skillnad pa korjournalen beroende pa typ av bil? < d
Rapporteringen skiljer sig lite beroende pa vad for typ av bil du kort;
+ en tjanstebil som aven far anvandas till privat korning ska ha en korjournal for alla tjansteresor som gors med bilen
« en bruksbil (som endast far anvandas i tjansten) ska ha en fullstandig redovisning for matarstallningens alla kilometrar.

Dessa bilar far anvandas till privat korning i “ringa omfattning”, vilket innebar hogst tio tillfallen per ar och en
sammanlagd privat korstracka av max 100 mil per ar.

« har du lanat eller hyrt en bil som du kort i tjansten? Korjournal ska upprattas for tjdnstekérda kilometrar.

Resor till och fran hemmet - vad ar en privat resa och vad ar en tjansteresa?

Resor mellan hemmet och kontoret ar vanligtvis en privat resa, beroende pa var du har ditt tjanstestalle. Resor mellan kund/leverantor/etc och hemmet ar daremot
en tjansteresa, men inte om du gor en langre avstickare pa vagen for att utfora ett privat arende. Mer information i amnet finns pa Skatteverket.
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Drivmedelsupplagg

Delat drivmedel, drivmedelsforman

Delat drivmedel

Delat drivmedel innebar att du anvander nagot
av vara drivmedelskort for att tanka eller ladda
din bil.

Genom att anvanda av oss tillhandahallet
drivmedelskort och rapportera din korning i
My NF Fleet slipper du reserakningar och
kontantutlagg. Tjansteresornas
drivmedelskostnad faktureras direkt till
arbetsgivaren.

De privatrelaterade drivmedelskostnaderna
faktureras till dig som forare.

OBS. Kom ihag att rapportera senast den 8:e
efter aktuell manad. Vid sen eller utebliven
rapportering faktureras hela
drivmedelskostnaden till dig som forare. For att
fa korrigering behover du maila till
nfcustomercare.se@nffleet.com och ange
registreringsnummer, utgaende matarstallning
samt antal tjanstekilometer for manaden.
Korrigeringen kan ske forst vid nasta
manadsfakturering.

Drivmedelsforman

Drivmedelsforman, eller forman av fritt drivmedel
som det ocksa kallas, innebar att du anvander
nagot av vara drivmedelskort for att tanka eller
ladda din bil.

Genom att anvanda av oss tillhandahallet
drivmedelskort och rapportera din korning i
My NF Fleet slipper du reserakningar och
kontantutlagg.

Allt drivmedel faktureras till din arbetsgivare
och du som forare blir formansbeskattad for
din privata korning.

OBS. Kom ihag att rapportera senast den 8:e efter
aktuell manad. Vid sen eller utebliven
rapportering hanteras hela drivmedelskostnaden
som privat korning och du som forare blir
formansbeskattad for hela summan. Justering av
forman korrigerar du sjalv med din loneavdelning.
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Drivmedelsforman
Hur beraknas det?

For dig som har drivmedelsforman, s.k. forman av fritt drivmedel
Din drivmedelsforman beraknas utifran din privata korandel under en manad som du far fram genom att
dividera dina privata mil med totala mil under en manad.

Den privata andelen fordelas sedan pa manadens drivmedelskostnader och multipliceras sedan med
faktorn 1,2 som blir din drivmedelsforman.

Rakneexempel:

Tankat for 1 000 kr

Total korning under manaden: 100 mil varav privat korning: 10 mil
Din privata andel blir da 10/100 = 10%

Din drivmedelsforman blir da 10% av 1 000 kr = 100 kr, multiplicerat med faktorn 1,2 = 120 kr

For dig med delat drivmedel

Eftersom drivmedlet som hor till din privata korning faktureras till och betalas av dig som forare uppstar ingen forman.

Beloppet som faktureras dig raknas dock ut pa motsvarande satt bortsett fran upprakningen med faktorn 1,2.

Rakneexempel:

Tankat for 1 000 kr

Total kdrning under manaden: 100 mil varav privat kérning: 10 mil
Din privata andel blir da 10/100 = 10%

Med ovanstaende exempelsiffror skulle det privata drivmedelsbeloppet faktureras med 10% av 1 000 kr = 100 kr

FOormans-
belopp uppstar endast

for dig med
drivmedels-
forman
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Rapporteringsrutiner

Valj mellan att rapportera manatlig summering eller ocksa detaljerat resa for resa

Att man ska ha en korjournal for en foretagsbil vet vi. Det finns daremot inga egentliga eller exakta krav hur en
korjournal ska se ut aven om det finns standarder. | var kundportal My NF Fleet kan du sjalv valja om du vill
rapportera endast manadsvis eller aven detaljerat resa for resa.

Manadsvis — den obligatoriska rapporteringen

Valjer du att rapportera endast manadsvis har du fram till den 8:e efter aktuell manad att fora in manadens
aktuella uppgifter om ingaende och utgaende matarstallning samt fordelningen mellan privata och
tjansterelaterade kilometer.

Resa for resa — ditt hjalpmedel pa vagen

Valjer du att rapportera resa for resa rekommenderar vi dig att gora det lopande i My NF Fleet om du inte for anteckningar
separat parallellt. For resorna rapporterar du datum, syfte, start- och slutadress for resan. Observera att aven om detta ar den
faktiska korjournalen, maste du alltid rapportera manadsvis ocksa sa att vi far in din utgaende matarstallning och eventuella

korrigeringar fran foregaende manader.

Vilket ska man valja?

Valj om
du endast vill
rapportera per
manad eller
ocksa per
dag

Vid en eventuell granskning av Skatteverket vill du kunna visa upp tjansteresorna i detalj. Om du sen valjer att fora de anteckningarna i My NF Fleet eller i ett separat
dokument valjer du sjalv. Oavsett vilket ar det den manadsvisa korjournalen i My NF Fleet som ar den obligatoriska lanken mellan din kérning och din l6neavdelning.
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Overblick och kérjournal manadsvis

Se och rapportera korjournal

Har klickar du om du vill
rapportera din korjournal
for innevarande manad.

bn resa, fa en overblick over din

ar enbiprt du sjalv som kan se

Har ser du en
summering av
samtliga manaders
rapporteringar.

Drivmedel Trangselskatt

<+ Registrera resa> | 2025 ~ |

\ Manad Matarstéllning start

192

Januari

Behover du andra en
tidigare manad?

Klicka pa pennan till hoger
om respektive manad. Du
kan redigera dessa fram till
den 8:e i efterfoljande

‘ 5 w ‘ Artiklar per sida

fistrerade privata resor.

Se och rapportera trangselskatter Se och rapportera infrastrukturavgifter

eri NQJ Dina totala drivmedelsférman 2026 &r

ala farbrukning per dag/manad eller se dver dina rerade trangselskatter och infrastrukturavgifter

Infrastruktur avgift

4 Hamta rapport

Matarstéllning slut Tjénsteresor Privata resor % Privata resor Drivmedelsférman Drivmedelspris edigera
731 7119 0 0.00 0.00 0 e
n 1-1av1

manad. Hézr kligkar q.u.fér att gxportera diq
manatliga korjournal till en Excelfil.
>
i NF Fleet

deal



Rapportera manad

Ingaende mitarstilining

‘ 192 9
Utgaende matarstilining

‘ 7311 -
100% - all kdrning har skett 1 jansten

T_iﬁnmﬂm\

‘ 7119 \ :

[ ] Extra/annan bil

Nu har vi klickat pa "Registrera resa” i foregaende vy.

Har du rapporterat dina tjansteresor redan syns dina totala
tjanstekilometer har automatiskt. Kontrollera att uppgifterna
stammer och fyll i utgaende matarstallning.

Valjer du att endast rapportera manadsvis:

Fyll i manadens ingaende och utgaende matarstallning om det
ar din forsta rapporteringsmanad. Har du rapporterat tidigare
behover du endast fylla i den utgaende matarstallningen da
foregdende manads utgaende fors over automatiskt.

Har fyller du i totalt antal korda tjanstekilometer for manaden
om du aven anvander bilen for privat korning.

Om all korning varit i tjanst, klickar du i den rutan istallet.
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Rapportera manad fér annan bil

: e Har du bytt bil under manaden?
Ingaende matarstalining Den bil du har vid utgangen av respektive manad ar den som vart system

192 o ser som din ordinarie bil. Har du bytt bil under manaden ar det alltsa den
nya du rapporterar for i den ordinarie rapporteringen aven om ditt nya
Utgiende matarstalining registreringsnummer inte syns i vart system an.
731 © . Skriv 6ver den ingaende matarstallningen med din nya bils ingdende
_ N matarstallning samt naturligtvis din nya utgaende matarstallning. Gor
[] 100% - all korning har skett i tjansten fordelning mellan privata och tjansterelaterade resor som vanligt.
Tjanstekilometer
7119 -
_ Rapportering for din gamla bil samt hyrd eller lanad bil for
Extra‘annan bil tjanstekorning. Klicka i rutan att du ska rapportera for Annan bil.

Rapportering for din gamla bil

Har du bytt bil under manaden rapporterar du dina kilometer for den gamla
Totalt kérda kilometer bilen under Annan bil. Denna funktion anvander du ocksa om du hyrt eller

' ' lanat en bil for tjanstekorning.

Extra/annan bil

<2

K

Har du hyrt eller lanat fler bilar eller om det sammanfaller med byte av bil

Extra bil tjanstekilometer . " s X ~
' ‘ summerar du samtliga "andra” bilars tjanstekilometrar har.

K

<2

green NF Fleet

deal



Rapportera tringselskatt manadsvis

For att rapportera dina trangselpassager for innevarande
manad klickar du pa "Trangselskatt” i vyn pa sidan 7 och
sedan "Registrera resa”.

Privata passager

i °

<2

Det totala beloppet och antalet passager lases in i slutet av manaden
Tjanstepassager efter att passagerna har gjorts. Det betyder att en passage du gjort
den 1:a oktober blir synlig i My NF Fleet forst i slutet pa november
3 @ och ska rapporteras senast 8 december.

<2

[ ] Rapportera privat andel | kronor istallet for antal passager.

Privat belopp Du kan valja att antingen rapportera antalet passager, privata och i
tjansten, eller om du vet vilket belopp som avsag privata passager
kan du bocka i rutan "Rapportera privat andel i kronor istallet for

antal passager” och sedan fylla i faltet dar det star "privat belopp”.

Du ska inte rapportera bade antalet passager och belopp, utan antingen eller.
Rapporterar du antal passager fordelas den totala summan som lases in fran Transportstyrelsen 6ver antalet passager.
Rapporterar du in belopp fordelas den inlasta summan utifran din angivna privata summa fér dagen.

Har du rapporterat nagot for den valda manaden i de dagliga rapporterna kommer de att skrivas over.

10 green NF Fleet
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Rapportera tjansteresor per dag

Ditt hjalpmedel infor manatliga korjournalen

Daglig och méanatlig rapportering Dpina totala drivmedelsférman 2025 &r 0 SEK.

Registrera en resa, fa en dverblick éver din totala forbrukning per dag/imanad eller se 6ver dina registrerade trangselskatter och infrastrukturavgifter

Drivmedel

v som kan se registrerade privata resor

Trangselskatt Infrastruktur avgift

<+ Registrera resa) ‘ 2025 ~ ‘ ‘ Januan ‘

Da

Jarquari 27,

20

Ja
20,

Ja
20,

5

En ny resa rapporterar du genom
att klicka pa "Registrera resa”.

Ange startadress

Eldarvagen 6, 187 75 Taby, Sverige

Drottninggatan 2, 111 51 Stockholm
Sverige

Eldarvagen 6, 187 75 Taby, Sverige

- ‘ Artiklar per sida

Ange slutadress

Drottninggatan 2, 111 51 Stockholm,

Réasundavagen 4, 169 67 Solna,

Parmvagen 4 187 53 Taby, Sverige

Ange syfte med
resan

Mate med kund

Mate med hund

Hamtning

Stricka
(KM)

213

6.7

17

Under denna flik registrerar du
dina resor och haller pa sa satt din

Manadsvis korjournal uppdaterad.

Att rapportera pa daglig niva ar inte
obligatoriskt, utan du kan se denna
del som ditt interna hjalpmedel. Har

) kan du rapportera och redigera fritt.
4 Hamta rapport

Typ Redigera Radera
Business

Business

Via knappen "Hamta rapport”

kan du exportera vald manads

s samtliga registrerade resor till

en Excelfil. Denna kan du sedan
anvanda som hjalpmedel i din
manatliga korjournalsrapportering.

Private

Du kan aven redigera eller radera en registrerad
resa genom att klicka pa nagon av dessa knappar.
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11 %eal

NF Fleet



12

Registrera tjansteresa

Januari 2025

[ o QUFSSTEEN
() Annan

Datum

£~ 2025-01-27

Startadress
Startadress - ‘
Slutadress
/7
Slutadress

Ange syfte med resan

Ange syfte med resan

Striacka (km)

0

Tjansteresa

Nu har vi klickat pa "Registrera resa” i foregaende vy.

Valj om det ar en resa med din ordinarie bil eller en annan
bil (din foregaende bil eller lane- eller hyrbil). Formularet ar
identiskt for bada alternativen.

Fyll i datum for resan, syfte och adresspunkter. My NF Fleet
raknar ut antalet kilometer at dig.

Hittas inte adresserna eller skulle strackan inte stamma
kan du alltid skriva over uppgifterna manuellt.

Markera om det ar en tjansteresa eller en privat resa
(registrerade privata resor syns endast av dig och varken av
ditt foretags administrator eller av oss pa NF Fleet). Det ar
summan av dina tjansteresor som summeras och fors over till
manadsrapporteringen. Privata resor behover du inte fylla i
om du inte sjalv har anvandning for det.

Spara nar du ar klar sa finns din resa med i korjournalen.
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Rapportera trangselskatt per dag

Daglig och manatlig rappOrtering. o s anmedsstomin 2t i scx. For att rapportera dina dagliga trangselpassager for innevarande manad
Registrera en resa, fa en verblick Gver din totala farbrukning per dag/ménad eller se dver dina trér och Ménadsvis Per dag klICkar du pa "Trangselskatt" I Vyn pa Sldan 11 OCh Sedan "RegIStrera resan.

Valjer du att rapportera trangselskatt per dag gor du pa samma satt som om
du skulle rapportera manadsvis, bara under en annan flik. Du kan rapportera
trangselskatter dagligen eller for hela manaden. Rapporterar du dagligen kan
du gora det l0Opande, oavsett om passagerna ar inlasta eller ej.

Drivmedel | Trangselskatt | Infrastruktur avgift
ani)

Datum Privata passager ntal passager Privat andel Totalt belopp Privat andel

anuan 27, 2025

Valj ratt manad i rullistan. Oktober manads passager ska du rapportera senast 8
december, november manad rapporteras senast 8 januari och sa vidare. For att
rapportera dag for dag klickar du pa pennan vid det datum du ska rapportera for.

5~ | Ariklar per sida

Privata passager

1 e
Du kan valja att antingen rapportera antalet passager, privata och i tjansten, eller om du vet vilket
Tjanstepassager belopp som avsag privata passager kan du bocka i rutan "Rapportera privat andel i kronor istallet for
3 © — antal passager” och sedan fylla i faltet det dar det star "privat belopp”.
[} Rapportera privat andel i kronor istallet for antal passager. Du ska inte rapportera bade antalet passager och belopp, utan antingen eller.
Rapporterar du antal passager fordelas den totala summan som lases in fran Transportstyrelsen 6ver
Privat belopp . . . g e o . . .
antalet passager. Rapporterar du in belopp fordelas den inlasta summan utifran din angivna privata

summa for dagen.

green NF Fleet
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Infrastrukturavgifter

Daglig och manatlig rapportering oina totaia arivmedelstorman 2025 ar 0 sex.
Registrera en resa, fa en overblick dver din totala forbrukning per dag/manad eller se éver dina registrerade tran och infrastrt 4 Manadsvis

sjalv som kan se registrerade privata resor

Det &ren.

Drivmedel Tréngselskatt Infrastruktur avgift
—

En infrastrukturavgift ar en avgift for anvandning av
specifika vag- eller broinfrastrukturer och kan tas ut
vid passage av vissa vagar eller broar.

<+ Registrera resa) | 2025 ~ | ‘.Januan v | & Hamta rapport

Datum Privata [ g Tjénstef g Antal | Il Privat andel Totalt belopp Privat andel Redigera Radera Om du har genomf('jrt en bropassage rapporteral'
Januan 27,205 0 0 0 0 0 0 (2 ] o du detta under fliken "Infrastrukturavgifter”. Du kan
Januan 26,2025 0 0 0 0 0 0 () o rapportera eventuella infrastrukturavgifter antingen
Januari 25, 2025 0 0 0 0 0 0 e i manadSVIS euer dagllgen'

Januari 24, 2025 1] 1] 0 0 0 0 e I}

Januari 23, 2025 0 1] 0 0 0 0 e I}

|5—V‘ Artiklar per sida n 2 6 > 1-5av 27

Privata passager

l 1 o I

Tjanstepassager .. . . o .

I 1 ° - | —_— | ovrigt rapporterar du infrastrukturavgifter pa samma satt som du
— rapporterar trangselskatt, antingen totalt antal passager eller totalt

[} Rapportera privat andel i kronor istallet for antal passager. privat belopp

Privat belopp

green NF Fleet
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Vanliga fragor

Jag glomde rapportera, vad gor jag nu?

Deadline att rapportera sin korjournal ar alltid den 8:e i efterféljande manad. Har vi inte fatt din korjournal da kommer
eventuella drivmedelskostnader att belasta dig privat, via faktura (delat drivmedel) eller formansbeskattning
(drivmedelsforman) beroende pa vilket drivmedelsupplagg du har hos din arbetsgivare. H 6[’ av d Ig om

Har du delat drivmedel [3ses rapporteringen vid varje deadline sa i det fallet behover du maila till du undrar nég ot.
nfcustomercare.se@nffleet.com och ange ditt registreringsnummer, utgaende matarstallning for manaden samt hur manga o
Var chatt har svar

kilometer du har kort i tjansten. Korrigeringen kommer pa din nasta faktura.
Har du drivmedelsforman rapporterar du in din korjournal sa snart du kommer pa det sa att din korjournal ar komplett. Du pa(; de VanllgaSte
ansvarar da sjalv for att ta upp detta med din [6neavdelning sa att formansbeskattningen korrigeras utifran er policy kring fragorna dyg net
detta.

runt.

Jag har bytt bil, hur rapporterar jag?
Den bil du har vid utgangen av respektive manad ar den som vart system ser som din ordinarie bil. Har du bytt bil under manaden
ar det alltsa den nya bilen du rapporterar for i den ordinarie rapporteringen aven om ditt nya Reg nr inte syns i My NF Fleet an.

Skriv 6ver den ingdende matarstallningen med din nya bils ingdende matarstallning samt naturligtvis din nya utgaende matarstallning. Gor fordelning mellan privata och
tjansterelaterade resor som vanligt. Rapportering for din gamla bil gor du i samma flik men under funktionen “Annan bil” dar du rapporterar totala korda kilometer samt
totala tjanstekilometer for aktuell manad.

Varfor maste jag rapportera bade daglig och manatlig kérjournal?

Det maste du inte. Den manadsvisa korjournalen ar den du maste rapportera till oss for att vi ska kunna fullgora vart serviceatagande till er med underlag till
formanshantering etc. De dagliga resorna ar ett hjalpmedel for dig sa att din kompletta tjanstekorningshistorik finns redovisad vid en eventuell granskning av
Skatteverket. Att registrera sina tjansteresor i detalj ar var starkaste rekommendation, oavsett om det sker i My NF Fleet eller i annat dokument.
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