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My NF Fleet

Portalen som ger dig en full overblick over din bilpark

Ert bilinnehav och administrationen kring den ska vara enkel, darfor vill vi
presentera var kundportal som vi hoppas ska underlatta arbetet.

Alla forare hos NF Fleet har ett personligt konto till kundportalen My NF
Fleet, ett digitalt verktyg som gor det enkelt att hantera och administrera
sin leasingbil — var de an befinner sig. Har finner de all information som
ror deras bil och leasingkontrakt, samt en rad andra anvandbara
funktioner som vart verktyg for rapportering av kérjournal och var digitala
skadeanmalan.

Du som Fleet Manager har till skillnad fran férarna ett
administrationskonto. Dar har du tillgang till samtliga uppgifter som ror alla
leasingbilar pa ert foretag.

Denna anvandarguide ar utformad for att hjalpa dig att navigera i
portalen och erbjuder steg-for-steg-instruktioner som beskriver de
funktioner och processer som finns tillgangliga i applikationen.
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1. Lista over funktioner
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Kontrollpanelen

Lista over funktioner

Som anvandare av My NF Fleet kan du redan pa startsidan se flera relevanta nyckeltal:

NF Fleet vy nr rieet

& Hantera anvandare ic is i ofter realtid. ic till Min bilpark.

& Bilpark & MINBILPARK % KORSTRACKA FOR DE SENASTE 30 DAGARNA

« Min bilpark: antal kontrakt pa vag, avslutade, o
avslutade och antal order —

« Korstracksdata for de senaste 30 dagarna: status (D)
pa korstrackan, antal uppnadda korstrackor, etc. S

« Leveranser: antal levererade bilar den senaste
manaden & innevarande manad

 Avvikelse i korstracka: antal forare som kor for lite
eller for mycket i forhallande till sina kontrakt
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Vanstermenyn

Lista over funktioner NF Fleet vy us riee

& Hantera anvandare *Informationen som visas pa denna kontrollpanel |

- Hantera anvandare: Har har du mojlighet att hantera alla & Bilpark S MRBILEARK

forarprofiler och redigera dem vid behov.
& Dokument
« Bilpark: Under Bilpark kan du se, administrera och hantera olika
sidofunktioner, sasom kontraktslistan, orderlistan, fornyelselistan, B Minarapporter
underhallshistoriken, offertlistan och drivmedelskortshistoriken.
<4 Notiser
 Dokument: Har kan du ladda upp och dela dokument med din
forare. «

« Mina rapporter: Detta menyalternativ ger dig atkomst till vara
rapporter och begaran av dessa, daribland IFRS 16-rapporter.

. N . o g . & LEVERANS
 Notiser: Har kan du skicka meddelanden till dina forare.
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Toppmenyn

Lista over funktioner

‘A KONTRAKT =

NF Fleet Sverige

@ Svenska ~

A

&

Profil: Gor det maojligt att byta namn och l6senord. E-postadressen gar dock
inte att andra.

Arbetsomrade: Anvandaren kan redigera sitt arbetsomrade. Andringarna i
arbetsomradet kommer att aterspeglas inom foljande omraden:

4
4

v

Kontrollpanel - nyckeltal

Lista Over anvandare: se alla forare och Fleet Managers med ett konto pa
My NF Fleet

Ge atkomst till My NF Fleet: verifiera och bevilja forare atkomst till My
NF Fleet

Kontraktslista: ger en omfattande oversikt over alla avtal som ar
kopplade till den aktuella verksamheten inom det valda arbetsomradet
Orderlista: visa alla bestallningar som gjorts inom det valda
arbetsomradet.

Véaxla sprak: Det valda spraket tillampas omedelbart, utan uppdatering av
sidan.

Byt land: Gor det mojligt for anvandare att vélja land fran en drop-down
meny.
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2. Oversikt och anvindning
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Kontrakt

Kontraktslistan fungerar som en omfattande oversikt over alla
kontrakt. Du anvander den har funktionen genom att soka efter avtal
i sokfaltet. Du kan aven tillampa olika filter for att forfina resultatet
och darefter klicka pa ett kontrakt for att visa detaljerna.

Under "status” kategoriseras kontrakten i tre olika kategorier:

« P& vagen: Bilen ari trafik och har en registrerad forare.

« Avslutar: Kontraktet ar pa vag att [6pa ut.

« Avslutad: Bilen ar aterlamnad och kontraktet ar avslutat.

Om du klickar pa ett kontrakt i listan omdirigeras du till en sida med
Detaljer om kontraktet. Denna sida ar organiserad i tre flikar:

NF Fleet uy weriee

& Hanteraanvandare o Hem > Min pilgasic > Kontrehtsista

Kontraktslista D

0O0O0O0OO0OO0OoO0OOO0oaoad

FORARINFORMATION KOMTRAKTSDETALIER FORDOMNSINFORMATION DRIVMEDELSKORT

1. Fliken Foérarinformation ger dig en 6verblick av den forare som ar kopplad till avtalet och later dig redigera informationen vid behov.
2. Under Kontraktsdetaljer visas all viktig information kopplat till kontraktet, inklusive startdatum, slutdatum, avtalad korstracka, varaktighet och aktuellt

miltal.

3.  Fliken Fordonsinformation listar alla relevanta uppgifter om bilen, inklusive underhallshistorik.
4. Under Drivmedelskort redovisas eventuell drivmedelskortshistorik kopplad till bilen.
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Bestallda bilar

Bilpark

NF Fleet wyne e

& Hantera anvindare - Hem > Minbilpark > Bestillningslista

10

| denna listvy kan du se alla bestallda bilar inom det
valda arbetsomradet.

Om du klickar pa ett objekt i bestallningslistan
omdirigeras du till en sida med orderdetaljer, dar
informationen ar organiserad under tva flikar:

« Forarinformation: Den har fliken innehaller en
sammanfattning av den forare som ar kopplad till
ordern. Det bor noteras att denna sida ofta visar
ett meddelande om att "forare saknas”, vilket
innebar att ingen forare annu har tilldelats
bestallningen.

« Orderinformation: Den har fliken innehaller viktig
information om bestallningen, inklusive
bestallningsnummer, avtalstid, leveransdatum och
avtalad korstracka. Har hittar du aven information
om bilen, t.ex. marke och modell.
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Fornyelser

Bilpark

Vad ar en fornyelselista? Fornyelselistan gor det mojligt for dig att
se en sammanstallning av kontrakt som snart l6per ut. Pa denna
sida har du tillgang till foljande funktioner:

« Fornya: Bjuder in foraren till att valja en ny bil. Foraren far en
inbjudan till vart digitala offert-verktyg dar de kan valja bil efter
kundens policyniva.

Konfigurera sjalv: Om du som Fleet Manager sjalv vill
konfigurera forarens bil.

Forlang: Om du vill forlanga kontraktet istallet for att bestalla
ny bil.

Fornya ej: Om foraren exemelvis ska sluta — detta tar bort dem
fran listan sa att du kan halla den uppdaterad.

Starta om: Om foraren till exempel har valt fel bil och vill starta
om fornyelsen kan du anvanda detta val.

NF Fleet wy us e
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jantera anvindare - Hen > M bilpark > Fémysisatista,

Fornyelselista W

i
i
{

Under "Status for fornyelse” anges aktuell status for de kontrakt som narmar sig slutet
av avtalsperioden.

Pending Action: Ingen process har paborjats, du som Fleet Manager behdver agera.
Pending Quote: Foraren har blivit inbjuden att konfigurera en bil digitalt men
processen ar inte klar an.

Pending Approval: Forarens bilval ligger nu for dig att godkanna. Det kan du gora
genom att klicka pa “offerter” | vansterspalten.

Pending Extension: Du har valt att forlanga bilen och vara agenter haller pa att
behandla forlangningen.
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Underhallshistorik & drivmedelskorthistorik

Bilpark

NF Fleet wynrrieet

s nvindare v Hem> Minbipark > Underhdlishistork
& s . Hamta underhallshistorik
@ stillin arbetsomrade
© Hamta underhalls|
= D
B Mina rappor
an

NF Fleet wynrrieet

& Bilpark ~ Hamta drivmedelskortshistorik

@ valjomfang

12

Under sidan "Underhallshistorik” ges du mojlighet att ladda ner
underhallshistoriken for alla bilar inom det valda arbetsomradet i en
Excelfil.

Sidan "Drivmedelskortshistorik” mojliggor nedladdning av historiken
for drivmedelskort kopplade till samtliga bilar inom det valda
arbetsomradet i en Excelfil.
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Offerter

Bilpark

e | offertlistan kan du se en sammanstallning av offerter som for
narvarande har statusen Pending Approval. Har kan du antingen
godkanna offerten, avvisa offerten eller initiera en ny offertprocess.
Du kan ocksa se specifika detaljer som offertnummer, namn,
foretag, offerttyp, skapandedatum, bilpolicy och offertstatus.

T Nar du eller foraren har slutfort konfigurationen av en bil och
e : skickat in en offert meddelas var kundtjanst. De granskar sedan
offerten, verifierar utrakningarna och godkanner den innan den
laggs till i offertlistan.

Om du valjer alternativet "Bevilja” blir offerten godkand och
statusen for offerten andras automatiskt. Efter godkannandet av
offerten uppdateras aven statusen for kontraktet i fornyelselistan.

Om du valjer alternativet "Neka"” avvisas offerten.. Efter att offerten avvisats initieras termineringsprocessen for kontraktet.

Om du valjer alternativet "Borja om” annulleras offerten och alla andringar som ar kopplade till den aterstalls. Darefter andras avtalets status i
fornyelselistan, vilket gor det majligt for Fleet Manager och foraren att inkomma med en ny offert
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Dokumentlista
Dokument

Dokumentlistan ar en funktion som later dig dela ut
dokument till anvandare pa olika satt. Har har du mojlighet
att valja huruvida du vill dela ett dokument med alla grupper,
specifika grupper, specifika anvandare etc.

Du kan anvanda dokumentlistan for foljande atgarder:

« Ladda upp nya dokument

v Redigera dokument

 Andra behérigheterna for befintliga dokument

v Radera ett eller fler dokument

NF Fleet v, nrrieet
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Du har ocksa mojlighet att meddela foraren/férarna om att ett dokument har skickats. Darefter kommer dokumentet att visas i forarens/férarnas

flode samt i ditt notisflode.
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IFRS 16-rapporter

Mina rapporter

e Rapporteringssystemet IFRS 16 gor det mojligt for dig att generera
D e i finansiella rapporter. For att generera rapporten maste du folja
& Dokument . aratts for 068 hur vi sk I8ags Upp Bin rapport Stegen nedan:

7 1. Valj typ av rapport: antingen huvudrapport eller
NNNNNN - : handelserapport.

2. Ange datum: for huvudrapporten kravs ett enda datum,
medan det for handelserapporten kravs tva datum.

3. Definiera arbetsomradet: detta baseras pa det befintliga
arbetsomradet, som gar att andra utan att det paverkar det
overgripande arbetsomradet.

4. Begar rapport: rapporten skickas via e-post.

For att se och ladda ner vara andra tillgangliga rapporter, ska du istallet for att ga till IFRS 16-rapporter under Mina rapporter, ga till
Rapportering av bilpark. Nar du klickar pa har omdirigeras du till var rapportoversikt via Single Sign-On. Pa den har sidan hittar du en mangd
olika rapporter som kan anvandas for att visa detaljerad data och insikter relaterat till din bilpark.

For mer detaljerad information och vagledning kring hur du anvander rapportoversikten, inklusive hur du skapar och anpassar olika rapporter, kan
du lasa vidare i nasta avsnitt.
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3. My Fleet
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Startsida

My Fleet

Nar du loggar in pa My Fleet landar du pa startsidan, dar ~ NF Fleet e ommor o eorre P S

du direkt far en 6versikt over din bilpark. Har presenteras

viktiga nyckeltal som hjalper dig att snabbt fa en

uppfattning om status, bestallningar och bilanvandning. I /elcome to NFFleet

Exempel pé‘ tiugé‘nglig information: Active vehicles Average mileage per year Electric vehicles Tankningar med annan Branslevelym dver
bréansletyp brénsletankens kapacitet

v Active vehicles — antal bil i drift just nu 97?4 47?523 6:59 369;‘21 63?3

\/ Electric VehiCleS - hur ménga elbllar som ﬁnns | Hybrid vehicle Mew Ordars Renewal Orders Active in last 12 months started in last 12 months

bilparken 5 612 493 3156 13 648 3134

v Average mileage per year — genomsnittlig
korstracka per ar

v Renewal orders — fornyade leasingavtal

Om du klickar pa "More data” under valfri ruta kommer du till en detaljerad sammanstallning for just den informationen. Du kan ocksa na samma
sidor genom att ga via Operations i toppmenyn och vilja relevant kategori.
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Fleet

Operations

Under Fleet i menyn Operations far du en detaljerad
NF Fleet  # omcton moys  rapporer Q) immmmiaiaianin, /- sammanstallning av din bilpark. Har kan du filtrera,
sortera och valja exakt vilken information du vill se — allt
fran aktiva bilar till kontraktsstatus och drivmedelstyper.

Hem @ Operations > Fleet
Operations - Vagnpark . L
Funktioner och moéjligheter:
13 648 9794 6 159 5612 3134 3 858 . . . .. "
Akziuaford_ondesenzsten Aktiva fordon Elektriska fordon Hybridfordon Startade senaste 13 minader #wslutade senaste 13 minader ° Flltrera Informatlonen - anvand Avancerad
e sokning for att valja specifika kategorier.
— Farae -
Favorter I Fegrr R + Anpassa sammanstallningen — exempelvis visa
(= avancerad skniog ) endast aktiva fordon eller forlanga kontrakt.
N v o1 (7t ("% Download table ) « Andra vy - valj vilka kolumner som ska visas, t.ex. ta
" : bort adress eller lagga till anstallningsnummer.
Maderbolag License plate  Fdrare Miirka Modell Kontraktsnummaer  Contract status  Anstillningsnummer  Qrt E-mail
" " " o ——— - Spara dina installningar — skapa egna vyer och
vos g— PN ateranvand dem vid senare tillfallen.
— deenianiogiansnnsn

« Ladda ner rapport — exportera data for vidare
analys.
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Filt rering' favo riter & .13 648 9.794 6.159 5 612 3134 3 858

manaderna manader ménader

vy e I Favoriter Férare Regnr.

Favoriter v ‘ | Forare ‘ ‘ Regnr. ‘

(%= Close advanced filters )

Operations | T e T e -

Started in past 12

Kontraktsnummer ‘ ‘ Live vehicle months? O
) ] ) . . ' i :;:::‘::ed inpast12 0 :::':h :i“'i" last 12 0 Is electric vehicle? O
For att fa en oversikt som passar just dina behov kan du anvanda o 0

flera anpassningsmojligheter i Fleet.

Y RN
\\. Y3 Légg till som favorit ) @

Avancerad sdkning

/ N ) SN
Switchtoview | Vyl v | ( ¢ Andravy ) (¥ Download table )
\ J \ J

Madavhalan licamea nlata  EXvava M Madall Vantvabtenimmar  Fantract cbatiie  Anctilininacnummar At C J—

1. Klicka pa Avancerad sokning under sokfaltet.

2. Valj vilka kriterier du vill filtrera efter.

3. NA&r du har valt dina kriterier, klicka p& Sék for att uppdatera | | oefaut v 0
sammanstallningen.

4. For att spara filtreringen som favorit, klicka pa "Lagg till som hdress =
favorit”. Nasta gang du vill anvanda samma installningar, valj Sostnummer 0
den fran Favoriter i rullistan.
Driver's address [
Andra vy — anpassa kolumnerna relonr 0
1. Klicka pé Andra vy. Tidigare registreringsnummer 0
2.  Markera eller avmarkera kolumner. onthly Renta .
3. Klicka pa Applicera val for att uppdatera visningen.
Driftsfordon [ A
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Bilpark, bilar i order & bransle

Analys

(ot © Wi Hem > Analys > Bilariorder Hem > Analys > Bransle

Vagnparksanalys F— Bilar i order analys Bransleanalys

rrrrrrrrrrr

v || e v (lla) v || e ~ [ 20n6 v || e v (Alla) v ‘ | e v

Current orders by manuf

er: tion : fuel type Exception : mileage
|, I

L |......||.H. - |||||||||||||
PP PYIGIINS

@ No.ofehictes @ 20 ® 0 @

Vagnpark per tillverkare Vagnpark per kostnadsstalle Vagnpark per fordonstyp Fuel stops per day of week Vearly mileage per fuel type

¢ B S

® auraroueo ® 0 ® 100000
senTLEY 1020 ® 1

NG (compressedaturalGas)
® Comoressednatuatess

Sidan Analys ger en visuell 6versikt av viktig data relaterad till bilparken. Den innehaller grafiska representationer som gor det enklare att forsta
och jamfora olika aspekter av bilparken. Har ar nagra centrala delar av sidan:

« Bilpark: Har presenteras data om bilparkens status, inklusive information bilar per tillverkare, kostnadsstalle och fordonstyp. Graferna ger en
oversikt pa ett satt som gor det enkelt att se trender och monster.

« Bilar i order: Den har sektionen visar information om antalet tillkommande bilar per manad, terminerade kontrakt per manad samt antalet
bestéllda bilar fran respektive aterforsaljare.

« Drivmedel: Denna del visar data kopplad till drivmedelsforbrukning, dar graferna ger en visuell representation av anvandning och korstracka.

20 NF Fleet



Rapporter

NF Fl,eet Hem Operotions  Anolys  Ropperter

Hem

Rapporter

Ropporter

21

Rappo

Q

rtmappar

Gruppera lista enligt: {all) ~

11

it

11

L

s

Contracts-Cars on arder

Contracts-Contract information

Contracts-Mileage reports

Contracts-Terminated contracts

Costs-All costs

Costs-Congestion tax per day per reg nr

Costs-Deductible

w

Damin

Sanasts uppdatarng: [LastDatalipdats] | Senaste mAnadssbngrig: [LasthanthiyClosrs] .

{80 ~ Typ | (Al ~| [ Favoriter

7] Gruppera enligt senaste kiimingen

Rapportsidan gor det mojligt att visa och hamta olika
rapporter for att fa en detaljerad 6versikt 6ver bilparkens
verksamhet.

Nagra exempel pa anvandbara rapporter ar:

« Drivmedelsforman per ar och manad: Visar hur
forarna har rapporterat sin korjournal och anvands som
underlag for beskattning av drivmedelsforman.

« Trangselskatt per dag och reg nummer:
sammanstallning av trangselskatter, som kan anvandas

for att exempelvis gora avdrag for privata passager.

« Samtliga kostnader: oversikt over alla kostnader
relaterade till respektive kontrakt.

« Sjalvrisker: information om sjalvrisker vid skador.

Beroende pa vilken rapport du valjer, blir du ombedd att ange olika kriterier, sasom datum eller kontraktsstatus, for att anpassa rapporterns
innehall. Rapporterna kan exporteras till Excel for vidare bearbetning. De anvands bland annat for lonekorning, fakturavisning och for att fa en
oversikt over kostnader, utslapp och leasingstatus. Detta gor det enkelt att folja upp och analysera flottans verksamhet.
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